94100 Saint-maur-des-fossés
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251222100912

Executive office manager

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :

Office Manager chez Toshiba Global Commerce Solutions

Assistanat de la Direction Générale, supervision opérationnelle de plusieurs sites en France, gestion des achats,
relations fournisseurs, organisation des événements professionnels, pilotage du budget des services généraux,
gestion de la flotte automobile.

01/2015 - 12/2024 :

Assistant de Direction Générale chez Sucy-conduites sur Sucy-en-brie

Gestion opérationnelle d'une PME, accompagnement du dirigeant, organisation et suivi des réunions,
supervision des ressources humaines, pilotage de la flotte automobile, gestion des achats.

01/2008 - 12/2015 :

Responsable commercial chez Honda Absolu Motos

Responsabilité commerciale d'un showroom, vente annuelle d'environ deux cent cinquante véhicules, gestion
des financements et optimisation des marges.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)
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