33450 Saint-sulpice-et-cameyrac
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251222114911

Assistante administrative, comptable & commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/1996 : Bac +2 a IFA - Chambre de Commerce d'Evry
BTS Comptabilité / Gestion

12/1995 :
BAC Comptabilité et Gestion Administrative

Expériences professionnelles

10/2022 - 10/2025 :

Assistante administrative et commerciale / ADV chez Ssd By Nomadia sur Floirac

Saisie et suivi des commandes clients, édition des devis et factures, gestion du SAV et traitement des
réclamations clients, mise a jour des tableaux de bord et CRM.

01/2020 - 06/2022 :

Assistante de direction/Gestion entreprise chez Bordelaise De Rénovation sur Artigues-prés-bordeaux
Gestion administrative compléte : suivi des paiements, gestion du personnel et des charges sociales,
organisation des plannings.

07/2018 - 01/2020 :
Gestionnaire clients / Commerciale chez Paritel Opérateur sur Artigues-pres-bordeaux
Prospection, vente et suivi client BtoB, gestion des ventes additionnelles et fidélisation des clients.

11/2015 - 06/2018 :

Assistante de direction / commerciale chez Société Nationale Btp (piscines) sur La Lande-de-fronsac
Gestion d'entreprise : devis, commandes, facturation, gestion du personnel, collaboration avec I'expert-
comptable.

01/2012 - 10/2015 :
Assistante des ventes chez Société Nationale Btp (abris De Piscines) sur Ambes
Gestion de 160 appels/jour, résolution des litiges clients, suivi du processus de service et satisfaction client.

01/1996 - 12/2004 :
Assistante d'agence/ Chargée de recrutement / Agent Payeur
Anciennes expériences professionnelles dans I'administratif et commercial de 1996 a 2004.

01/1996 - 12/2011 :



Attachée commerciale

Engagement aupres de professionnels dans le domaine de la publicité, de I'immobilier et de l'intérim de 1996 a
2011.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Taiso, Nature, Bricolage, Zumba
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