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94500 Champigny-sur-marne
3 à 5 ans d'expérience
Réf : 251222114917

Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

06/2017 : Bac à Lycée Marx Dormoy
Baccalauréat scientifique 

Expériences professionnelles

03/2021 - 08/2023 :
Assistant administratif chez Interpose sur Champigny-sur-marne
Gestion du compte client : devis, factures, suivi, classement. Chargé du pôle fournisseur : commandes, factures,
règlements. Gestion du planning des chantiers, du personnel, des livraisons. Soutien du service technique et
ressources humaines.

11/2018 - 02/2019 :
Employé commercial chez E Leclerc sur Champigny-sur-marne
Rangement/nettoyage/approvisionnement des rayons. Rotation des produits selon leur date de péremption.
Facing.

02/2018 - 06/2018 :
Service Civique Volontaire chez Hopital Rothschild sur Paris
Accompagnement des personnes âgées aux ateliers culturels de l'hôpital. Animation et création des ateliers
avec l'aide de professionnels.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Nouvelles technologies, Sports/Cinéma, Voyages : Mexique, République Dominicaine, Espagne, Cuba
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