69007 Lyon
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 251222135021

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/1993 : Bac +5 a EFAP
Master des Métiers de la Communication

Expériences professionnelles

01/2025 a ce jour:
Chargée d'administratif et fonction organisationnelle chez Cabinet Merlin

03/2024 - 09/2024 :
Chargée d'administratif et d'appui commercial chez Socotec Smart Solutions

06/2021 - 12/2023 :
Assistante Maitrise d'Ouvrage - Relation Clients - Chargée d'administratif chez Rhone Saone Habitat

10/2020 - 04/2021 :
Responsable SAV - Chargée d'administratif chez Nexity Immobilier

02/2019 - 07/2020 :
Assistante Maitrise d'Ouvrage - Relation Clients chez Anahome Immobilier
Gestion jusqu'aux levées de réserves.

09/2013 - 01/2019 :
Assistante de Programmes et Technique - Relation Clients chez Groupe Maia - Maia Immobilier
Gestion jusqu'aux levées de réserves.

01/2003 - 01/2013 :
Assistante de Direction Commerciale - Chargée du Marketing Opérationnel chez Vinci Immobilier

01/2002 - 01/2003 :
Assistante de Direction Marketing - Chargée d'administratif chez Bayer Crop Science

01/2001 - 01/2002 :
Assistante de Direction - Chargée d'administratif et de Knowledge chez Cabinet Bismuth Avocats

01/1993 - 01/2001 :
Assistante de Direction - Chargée de communication et d'administratif chez Groupe Lagardere

Langues




Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Ecriture, Théatre d’'impro, Danse, Animaux, Randonnée
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