Né le 09/12/1997
74000 Annecy

3 a 5 ans d'expérience
Réf : 251224173905

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : Bac +3 a Ecoris
Licence Responsable développement marketing et vente - option luxe

12/2019 : Bac +2 a CCl
BTS Management des Unités Commerciales

12/2017 : a Lycée I'Oiselet
Baccalauréat général

Expériences professionnelles

09/2024 - 12/2024 :
Assistante travaux chez Enrobalp sur Annecy
Gestion des devis et facturation clients, suivi administratif des chantiers, planification des interventions, interface

entre terrain et direction.

02/2024 - 09/2024 :
Assistante opérationnelle chez Polyexpert sur Annecy
Ouverture de dossiers sinistres, planification des rendez-vous experts, rédaction de rapports & facturation.

03/2021 - 02/2024 :
Chargée de clientéle chez Jean Lain Automobiles sur Annecy
Accueil et gestion de planning client, suivi de dossiers SAV et devis, coordination administrative interne.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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