Réceptionniste

97300 Cayenne - 0 a1 an d'expérience - Réf. 251229152506

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : DOM TOM

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2024 — Bac +3 — Université de Guyane

Licence administration économie et sociale

12/2022 — Bac +2 — Lycée Gaston Monnerville de Kourou
BTS tourisme

12/2019 — Bac — Lycée Gaston Monnerville de Kourou
Bac littéraire

Expériences professionnelles

10/2024 - a ce jour — Réceptionniste

Accueil et enregistrement, répondre aux demandes des clients, gestion des appels téléphoniques et
courriels, facturation et encaissement, gestion administrative, conseiller voyages.

12/2020 - 01/2021 — Stagiaire

Accueil et information, orientation et conseil personnalisé€, gestion administrative, communication et supports.
01/2020 - 02/2020 — Chargé d’'accueil touristique

Devis et réservations, promotion des offres, suivi administratif.

Langues

Créole haitien (maternelle), Frangais (courant), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts

Maitrise de la suite Microsoft Office, Canva, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthese, Travail en équipe,
Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Maitrise du lexique juridique, Recherche et analyse juridique

Permis

Permis B

Loisirs

Football, Basketball, Musculation, Voyages : Angleterre, Brésil, Surinam

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



