91630 Maupassant
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 251229152514

Assistante administrative/négociatrice télécom

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2017 : a Conservatoire National des Arts et des Métiers
Dipldme assistante administrative

12/2011 : a OFPPT
BTS Hobtellerie Restauration

12/2009 :
BAC Science

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2025 :

Négociatrice télécom / Assistante administrative chez Sogetrel sur Villebon-sur-yvette

Identification et contact des prestataires financiers, gestion des appels entrants et sortants, négociation et
finalisation des conventions d'occupations et les baux, traitement administratif des contrats, suivi des
réclamations, travail en étroite collaboration avec les équipes techniques et les chefs de projets.

01/2018 - 12/2021 :
Assistante de direction en BTP chez Europlac Btp sur Bastia

01/2017 - 12/2018 :
Réceptionniste chez Hotel Le Mercure sur Biguglia

01/2011 - 12/2013 :
Hotesse d'accueil chez Stade Armand Cesari sur Furiani

01/2009 - 12/2010 :
Hoétesse d'accueil chez Hotel La Mamounia sur Marrakech
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