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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : Bac a Lycée polyvalent du Golf
BAC PRO Gestion Administration

12/2020 : CAP
BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles

03/2023 - 09/2025 :

Secrétaire comptable chez Somatico sur Mont Saint Aignan

Gestion des clients (factures, relances), fournisseurs (suivi des factures), banque (saisie des réglements,
rapprochements), déclarations DEB, saisie des notes de frais, archivage, réception du courrier et des appels
téléphoniques, accueil des clients.

06/2022 - 02/2023 :

Vendeuse en boulangerie chez Maison Courbe Une Histoire De Famille sur Arques-la-bataille

Mise en place des produits, service et encaissement des clients, maintien de la propreté du magasin, emballage
des produits, vérification du stock, décorations du magasin.

10/2021 - 05/2022 :
Service civique chez Eepmu Les Farfadets sur Rouxmesnil-bouteilles
Contribution aux activités éducatives, pédagogiques et citoyennes de I'école primaire.

Permis

Permis A2

Centres d'intéréts

Moto, Equitation, Mode
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