Secrétaire comptable

Né(e) en 2003 - 76510 Saint-VAAST D’EQUIQUEVILLE - 0 a1 an d'expérience - Réf. 251229154411

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — Bac — Lycée polyvalent du Golf
BAC PRO Gestion Administration

12/2020 — CAP

BEP Gestion Administration

Expériences professionnelles

03/2023 - 09/2025 — Secrétaire comptable

Gestion des clients (factures, relances), fournisseurs (suivi des factures), banque (saisie des reglements,
rapprochements), déclarations DEB, saisie des notes de frais, archivage, réception du courrier et des appels
téléphoniques, accueil des clients.

06/2022 - 02/2023 — Vendeuse en boulangerie

Mise en place des produits, service et encaissement des clients, maintien de la propreté du magasin,
emballage des produits, vérification du stock, décorations du magasin.

10/2021 - 05/2022 — Service civique
Contribution aux activités éducatives, pédagogiques et citoyennes de I'école primaire.

Atouts
Divalto, Excel, Word, Autonomie, Capacité d'adaptation, Esprit d'équipe

Permis
Permis A2

Loisirs
Moto, Equitation, Mode

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



