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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

05/2024 : Bac +2 a ECORIS Gaillard
BTS professions immobilieres Obtenu avec mention.

06/2022 : a Lycée des Glieres
Baccalauréat technologique Option Marketing, obtenu avec mention.

Expériences professionnelles

10/2024 - 10/2025 :
Assistante administrative autonome chez Smile Campingcar
Gestion SAV, accueil clientéle, organisation et suivi des dossiers, rédaction des contrats, factures, et devis.

10/2022 - 05/2024 :
Consultante immobiliere et secrétaire chez Guy Hoquet Annemasse sur Annemasse
Suivi de l'entiéreté d'un processus de vente immobilier, chargée de la location des biens, rédaction des

différents contrats immobiliers.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intéréts

Lecture, Cinéma, Couture
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