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Secrétaire comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

12/2009 : Bac +3 à Université BORDEAUX IV
Maîtrise de droit Droit des affaires, droit immobilier, droit patrimonial, droit bancaire, comptabilité et droit des
assurances.

12/2008 : Bac +3 à Université BORDEAUX IV
Licence de droit Droit civil, droit administratif, droit du travail et droit de l'urbanisme.

12/2005 : à Lycée Jaufré RUDEL
Baccalauréat Littéraire-option Grec ancien, Latin.

Expériences professionnelles

09/2020 - 07/2025 :
Clerc aux formalités préalables chez Office Notarial De Maître Fiasson sur Saint-ciers-sur-gironde
Ouverture et constitution des dossiers, suivi et relances, rédaction de compromis simples, gestion du planning et
des rendez-vous de signature, accueil physique et standard téléphonique.

01/2018 - 12/2020 :
Assistante juridique chez Office Notarial Maître Latour Et Viossange sur Saint-andré-de-cubzac
Ouverture et constitution des dossiers, suivi et relances, rédaction de compromis simples, formation aux
formalités postérieures.

01/2016 - 12/2018 :
Rédacteur de prêts chez Office Notarial Du Jardin Public sur Bordeaux
Rédaction des cadres d'actes, gestion des dossiers de l'ouverture à la signature, suivi auprès des conférences
et de la Banque Postale.

01/2010 - 12/2016 :
Chargée de recouvrement chez Huissiers- Scp Cambron sur Bordeaux
Recouvrement amiable et judiciaire dans le cadre de loyers impayés, contrats d'assurances et crédits.
Management d'équipe.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)



Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Piano, Tennis (loisirs), Voyages, Cinéma
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