
Assistante polyvalente
31330 Grenade  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 251231162404

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Formation VSI
Valorisation du profil professionnel
12/2022 — Marijul RH
CP-FFP Accompagner le projet professionnel et le développement des compétences, orientation et insertion
12/1993 — Bac +5 — Université Blaise Pascal
Master Anglais Langue et civilisation étrangère Mention bien

Expériences professionnelles
07/2023 - 12/2024 — Conseillère en insertion professionnelle
Accompagnement des demandeurs d’emploi dans le cadre de la prestation EMS de France Travail.
04/2022 - 03/2023 — Conseillère en évolution professionnelle stagiaire
Réalisation d’un accompagnement professionnel personnalisé.
01/2017 - 12/2021 — Assistante administrative et commerciale
Assistanat vétérinaires et cabinet, organisation des tournées prophylaxie.
01/2000 - 12/2013 — Coordinatrice section occitane
Organisation d’évènements grand public et d’éducation populaire sur la météorologie et le climat, rédaction 
d’articles, gestion administrative.
01/1999 - 12/2000 — Assistante administrative
Rédaction de compte-rendu de missions, traductions de fiches techniques.
01/1997 - 12/2000 — Formatrice en anglais
Promotion sociale (niveau grands débutants et avancés), formation continue pour le personnel de Corse 
Composite Aéronautique.
01/1994 - 12/1996 — Assistante administrative
01/1992 - 12/1993 — Professeur d’anglais

Langues
Anglais (maternelle), Italien (courant)

Atouts
Gestion administrative, Accueil et relation clients, Traduction anglais-français, Mise en oeuvre et suivi de la 
formation continue, Animation de formations, Accompagnement au projet professionnel

Loisirs
Danse moderne, Ecriture : ateliers, blog, Soutien scolaire en anglais et français, Bénévolat : Secrétaire 
d’association de parents d’élèves, Conjoint collaborateur en EURL (7 ans)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


