Gestionnaire de copropriéte

67100 Strasbourg - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 251231162411

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2024 — Foncia

Formation optimiser son phoning
12/2022 — Immobiliere Zimmermann
Formation Syndic

01/2020 — E.Leclerc

Formation trésorerie Mention assez bien
Bac

BAC Management et gestion

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour — Conseillere clientele

Accompagnement et prospection d’'un portefeuille de copropriétaires dans la gestion de leurs biens, suivi
personnalisé des projets, de la location a la vente. Mise en avant d'offres exclusives. Aide administrative sur
la partie syndic, suivi des recommandations auprées des collaborateurs et relance clients.

01/2023 - 12/2023 — Gestionnaire de copropriété

Administration des aspects techniques, financiers et juridiques d'immeubles, organisation des assemblées
générales et coordination des travaux d'entretien. Suivi des charges, recouvrement des loyers et gestion des
relations avec les copropriétaires.

01/2020 - 12/2023 — Superviseur

Mise en place des OP commerciales, intégration des promotions dans le logiciel d’encaissement, gestion
des plannings, supervision des caisses et gestion du flux client.

Atouts

Maitrise de la suite Microsoft Office, Evolutel, Millénium, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthése, Travail
en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



