74330 Sillingy
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2512311738

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/1994 : Bac +2 a IPAC
Action commercial (BTS)

12/1991 : a Lycée G. Fauré
Baccalauréat

Expériences professionnelles

06/2025 - 12/2025 :

Assistant administratif et commercial chez Prodic sur Argonay

Saisie des commandes clients et fournisseurs sous EBP, validation fiches production, saisie des expéditions
transporteur, création feuille de travail journaliére, contrle des expéditions.

10/2024 - 04/2025 :

Assistante commerciale chez Verre Solutions sur Cran-gevrier

Réception des appels clients, gestion des extranets assurances, gestion du planning métreur et poseurs, saisies
des heures, création des devis, saisie des commandes d'achats, facturation.

06/2024 - 09/2024 :
Assistante commerciale chez Groupe Protection Sécurité sur Meythet
Réception des appels client, réalisation des devis.

10/2020 - 05/2024 :

Technicien planning chez Admr sur La Balme-de-sillingy

Planification des interventions clients, réception des appels téléphoniques, création dossier clients, rédaction
contrats/devis client, entretien d'embauche, saisie des contrats salariés, adhésion mutuelle.

09/2014 - 10/2020 :
Assistante commerciale chez Frans Bonhomme sur Pringy
Assister le commercial terrain, création des devis, suivi commercial, commande client.

10/2007 - 11/2010 :
Télécommerciale grands-comptes chez Brake France sur Argonay

06/2007 - 10/2007 :
Assistante en administration des ventes chez Groupe Pilote sur Allonzier-la-caille



04/2007 - 06/2007 :
Assistante Achat chez Ecotel sur Cran-gevrier

04/2006 - 02/2007 :
Assistante commerciale chez Maped sur Pringy

12/2005 - 03/2006 :
Agent service aprés-vente chez Brake France sur Argonay

04/2003 - 09/2004 :
Assistante commercial chez Corus sur Argonay

08/1996 - 06/1999 :
Assistante publicitaire chez Metro Centrale D'achat sur Nanterre

11/1995 - 08/1996 :
Assistante en administration des ventes chez Peche Et Froid sur Paris
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