
69000 Lyon
0 à 1 an d'expérience
Réf : 2601032107

Assistante juridique

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac à AGORA
Bac pro AGORA Préparation aux formations des métiers du tourisme et services administratifs.

06/2021 : à Lycée Roland Garros
Seconde générale et technologique 

Expériences professionnelles

09/2024 - 07/2025 :
Assistante juridique / Administration agricole sur Lyon
Assurer un accueil téléphonique et physique, orienter et renseigner un client, gestion de planning et prise de
rendez-vous, transmettre de l'information, classement de dossier, maîtrise du pack office et logiciel juridique.

01/2024 - 04/2024 :
Stagiaire en hôtellerie
Assurer un accueil téléphonique et physique, orienter et renseigner un client, gestion de planning et
réservations, maîtrise logiciel hôtellerie.

05/2023 - 07/2023 :
Stagiaire en restauration rapide / pizzeria
Assurer un accueil téléphonique et physique, orienter et renseigner un client, gestion de planning et prise de
commande, maîtrise des procédures d'encaissement.

Centres d'intérêts

Chant, Lecture, Bien-être, Cuisine
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