75000 Paris
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260103213311

Chargée / gestionnaire des moyens généraux ou cheffe de projet
aménagement tertiaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2025 : Bac +5 a Ascencia Business School
Master Management & Stratégie d'Entreprise

06/2023 : Bac +3 a Ascencia Business School
Bachelor Management & Gestion

06/2022 : Bac +2 a Lycée Jean Lurgat
BTS Management Commercial Opérationnel (MCO)

07/2020 : a Lycée Romain Rolland
Baccalauréat Economique et Social (ES)

Expériences professionnelles

09/2022 - a ce jour :

Chargée des Moyens Généraux en alternance chez Artémis Courtage sur Paris

Organisation des déménagements, aménagement et travaux des agences. Gestion et maintenance d'un
immeuble - Siége. Support dans la gestion des agences régionales.

01/2020 - 09/2024 :

Agent d'accueil chez Résidence Du Docteur Arnaud sur Paris

Accueil des familles, visiteurs et prestataires extérieurs. Gestion des appels téléphoniques, du courrier et des
clés. Suivi des entrées et sorties des résidents.

09/2019 - 09/2022 :

Agent administratif chez Mairie De Paris 13éme sur Paris

Accueil et orientation des usagers en présentiel et par téléphone. Traitement des demandes d'actes d'état civil.
Réception, tri et distribution du courrier administratif.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Architecture et design d’intérieur, Montage vidéo (Cap Cut & Canva), Handball
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