
Gestionnaire de Résidences
91140 Villebon sur Yvette  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260104213220

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2025 — 26 Academy
Certification Manager des équipes et piloter l’efficacité collective
12/2015 — GRETA 92 SUD
Assistant de Gestion Locative en Immobilier
12/2001 — Bac +2 — Centre I.F.I.P
B.T.S. Assistant de Gestion PMI/PME
12/1998 — Bac — Lycée Gustave Eiffel
Baccalauréat Professionnel Comptabilité
12/1995 — Lycée Gustave Eiffel
C.A.P./B.E.P. Administratif Commercial et Comptable

Expériences professionnelles
03/2024 - à ce jour — Gestionnaire de résidences
Suivi des interventions techniques des prestataires, passation et réception des commandes, visites des 
logements, signatures des contrats, visites-conseil, états des lieux entrants/sortants, suivi des impayés et 
relances.
07/2021 - 02/2024 — Chargé de Patrimoine
Pilotage des prestataires de service, suivi du budget, traitement des réclamations techniques, déplacement 
sur sites pour contrôles, suivi des sinistres, participation aux réunions d'équipe.
11/2020 - 01/2021 — Suivi locatif
Compte-rendu d'admission, suivi locatif en lien avec les réservataires, suivi du parcours des résidents, état 
des lieux, suivi des réclamations et respect du règlement intérieur.
02/2017 - 06/2020 — Gestionnaire de résidence étudiante
Accueil et orientation de la clientèle, constitution des dossiers de location, suivi des interventions 
techniques, visite et visite-conseil, états des lieux entrée/sortie, suivi des réclamations.
12/2015 - 01/2016 — Chargé de clientèle et assistant comptable
Tenue du standard, traitement du courrier et des appels, saisie des chèques.
08/2015 - 10/2015 — Chargé d’accueil et gestion locative
Préparation des dossiers de candidatures locataires, visite-conseil et états des lieux, suivi des impayés et 
réclamations.
01/2013 - 12/2013 — Chargé de Gestion locative
Tâches comptables, suivi des attestations d’assurance habitation.
02/2008 - 09/2012 — Gardien de copropriété
Gestion de 106 lots dans la 'Villa Victoria'.
12/2005 - 01/2008 — Gardien de copropriété
Gestion de 130 lots dans le 'Le Renouveau'.

Atouts
Suivi et validation d’interventions des prestataires de services, Suivi de la vie du bail, États des lieux, Suivi 
des impayés, Petite maintenance, Entretien espaces verts, Habilitation HOBO, Pack Office (Word, Excel, 



Access), AS400, CIEL, SAGE, THETRAWIN, SIGEO, CASSIOPAE, IKOS-PIH-SESAM ACHAT FINANCE, 
SESAM’CLIENTS

Permis
Permis B

Loisirs
Arts martiaux, Natation, VTT, Automobile, Actualités Géopolitique, Informatique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


