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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017 — Bac +2 — GRETA DE L'ESSONNE
Titre professionnel Assistante Ressources Humaines
12/2016 — Bac +3 — NANTERRE UNIVERSITÉ
Licence Administration Économie et Sociale
12/2014 — Bac — LYCÉE ALBERT EINSTEIN
Baccalauréat Technologique Ressources Humaines

Expériences professionnelles
09/2017 - à ce jour — Assistante Commerciale
Établissement des affaires commerciales, suivi administratif, répond aux appels, contrôle d'activité pour 
facturation, relances, gestion des litiges.
03/2017 - 04/2017 — Stagiaire RH
Accueil et intégration d’un salarié, analyse des contrats de travail, aide à la rédaction d’une note de synthèse.

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Collecte et validation des éléments de frais, Qualité rédactionnelle, 
Esprit de synthèse, Travail en équipe, Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Gestion de dossiers clients

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


