Né le 01/01/1987

74940 Annecy Le Vieux
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260106122908

Gestionnaire administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

06/2012 : a Culture et formation
Formation en e-learning de secrétaire médicale

12/2009 : Bac +2 a Lycée St Joseph
BTS Négociation Relation Client

12/2007 : Bac a Lycée du Mont-blanc
BAC Economique et Social

Expériences professionnelles

02/2020 - 12/2025 :
Gestionnaire administrative Péle fonction publique cotisations chez Mutuelle Générale De Prévoyance sur

Annecy
Traitement des cotisations, impayés, réclamations, radiations et suspensions de contrats, gestion des
échéanciers et devis, réalisation de formations et création de modes opératoires.

11/2013 - 06/2019 :

Equipiere caisse / SAV chez Electro Dépét Seynod sur Seynod

Gestion des factures, devis, financements et encaissements, classement et archivage, gestion de la boite mail
et du standard téléphonique, commande de pieces et tests de produits SAV.

12/2009 - 06/2012 :
Employée libre-service chez Petit Casino sur Saint Gervais Les Bains
Encaissement, commandes de marchandises, ouverture et fermeture des caisses et du magasin.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Zumba, Randonnées, Vélo, Ski
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