Comptable copropriété

76520 Boos - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 260106130808

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

01/2024 — Formation EVEN
Formation au sein de I'entreprise.
12/2020 — IFA Marcel Sauvage

Titre de Gestionnaire de Paie
12/2019 — Bac +2 — Lycée Flaubert
BTS Comptabilité et Gestion

Expériences professionnelles

01/2024 - 01/2026 — Comptable Copropriété

Gestion d’un portefeuille d’'une quarantaine a soixantaine d'immeubles (saisie des factures, établissement du
Compromis/Etat Date et des appels de fonds/répartitions, rapprochement bancaire, encaissement des
chéques et suivi des impayés, compteurs d'eau, cloture comptable annuelle et traitement des PVs d'AG,
communication avec les copropriétaires, les CS, les notaires, les fournisseurs, les assistant(e)s et les
gestionnaires par mail, téléphone et en présentiel).

11/2021 - 07/2023 — Comptable Copropriété

Gestion d’un portefeuille d’'une quarantaine d’immeubles (saisie des factures, établissement du Compromis/
Etat Date et des appels de fonds/répartitions, rapprochement bancaire, cléture comptable annuelle et
traitement des PVs d'AG, communication avec les copropriétaires, les CS, les notaires, les fournisseurs, les
assistant(e)s et les gestionnaires par mail, téléphone et en présentiel).

09/2019 - 09/2020 — Gestionnaire de Paie

Réalisation et gestion de la paie et de I'administration sociale (arrét maladie, absence, accident du travail,
feuilles d'heure, entrée et sortie de salarié, mutuelle, charges, bulletin de salaire, ch6mage partiel...).

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts

Maitrise de logiciels informatiques divers, Utilisation du logiciel Even, Esprit d’équipe, Volontaire, Capacité
d’autonomie, Organisation

Loisirs
Session de natation réguliere, Utilisation réguliere du PC pour la gestion de personnages et d’histoires

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



