74000 Annecy
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260106175527

Assistante administrative et commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

| : Bac
Baccalauréat STT Commerce

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Opérateur de production chez Abbvie - Allergan sur Pringy

Réception de lots, étiquetage unitaire des seringues, assemblage manuel, mise en blisters/boites et cartons
selon la procédure, vide de chaine a chaque changement de lot, réconciliation finale.

01/2023 - 12/2023 :

Assistante ADV chez Belair sur Alby-sur-chéran

Accueil téléphonique et physique, saisie de commandes/devis/facturation clients sur I'ERP, gestion des emails
entrants et sortants, classement, archivage, litiges transporteur.

01/2021 - 12/2021 :

Assistante de gestion chez Defim Diagnostics Immobilier sur Annecy

Saisie devis/commande et facturation sur I'ERP, envoi des rapports aux clients, accueil téléphonique et
physique.

01/2020 - 12/2024 :

Agent commercial en immobilier chez Stephane Plaza sur Annecy

Négociation commerciale, suivi et accompagnement projet client, intermédiation vendeur et acquéreur, création
de flyers/vidéo, utilisation des réseaux sociaux pour la communication.

01/2020 - 12/2020 :
Assistante administrative chez Alp Racing Suspension sur Cran-gevrier
Saisie comptable sur le logiciel EBP, accueil téléphonique et physique, gestion du courrier, suivi des réglements.

01/2020 - 12/2020 :
Préparatrice de commandes chez Orpec - Alliance Healthcare sur Ajaccio
Préparation de commandes pour les pharmacies.

01/2015 - 12/2015 :
Assistante comptable chez Cabinet Chappuis sur Seynod
Accueil téléphonique et physique des clients, saisie des piéces comptables sur logiciel CEGID.



01/2012 - 12/2013 :
Assistante de gestion chez Librairie/papeterie Des Pommaries sur Annecy-le-vieux
Traitement du courrier, gestion des mails entrants et sortants.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit ; intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Immobilier et décoration, Mode, Psychologie, Ecriture, Course a pieds
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