06400 Cannes
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2601071026

Assistante direction / rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

12/2024 :
Formation développement durable

12/2024 :
Incendie & évacuation

12/2024 :
Sauveteur Secouriste Travail

/: Bac
Bac professionnel Bureautique option Gestion Administrative et Secrétariat

Expériences professionnelles

01/2016 - 12/2025 :
Assistante de Direction & Assistante DRH chez Hoétels Tiara 5*

Responsable de la gestion administrative, du renouvellement des A.O.T, des sinistres, suivi du budget, gestion
RH, partenariat écoles et mise en place du CSE. Déploiement d'un logiciel RH.

01/2015 - 12/2015 :
Conseillére Assurances chez Gieps

Gestion des relations clients et suivi des contrats, traitement des demandes, remboursements et recouvrement.

01/2011 - 12/2013 :
Assistante de Direction chez Sarl Svbt

Suivi des dossiers clients, organisation de salons, coordination des actions marketing et gestion comptable.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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