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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +5 à INSEEC
Master Audit et Contrôle de gestion 

12/2023 : Bac +3 à INSEEC
Licence Responsable en gestion financière et contrôle de gestion 

12/2022 : Bac +2 à CFA INSTA
BTS comptabilité et gestion 

Expériences professionnelles

09/2023 - 08/2025 :
Assistante administrative chez Allure Création
Suivi administratif des dossiers, gestion des stocks, analyse du chiffre d'affaires, accueil et fidélisation de la
clientèle.

03/2023 - 09/2025 :
Auditrice financière en alternance chez Aventy Audit
Préparation des dossiers, contrôle des cycles comptables, participation active au suivi des missions, évaluation
des procédures de contrôle interne, rédaction de rapports d'audit.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Photographie, Voyages : Indonésie, Malaisie, Espagne, Maroc, Suisse, Italie
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