
Né le 18/11/1974
68500 Guebwiller
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260109172344

Assistante de direction commerciale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 à Non précisée
BTS Assistante de Direction en Alternance 

12/1997 : à Beaux-Arts de Nancy
CNA Certificat National d'Art 

12/1994 : à LEGT Jean Rostand
BT VMC 

Expériences professionnelles

07/2024 - 10/2024 :
Assistante chez Ica Institut De Coaching Et D'animation sur Soultz
Assistanat du Président et de la Directrice de l'institut, suivi administratif lié aux actions de formations,
réservation des salles, assistance comptabilité, service client.

01/2016 - 12/2023 :
Assistante chez Aubert Sa sur Cernay
Assistanat du PDG et du Contrôleur de Gestion, organisation de déplacements, gestion de la gestion
immobilière et des contrats de sous-traitance.

01/2015 - 12/2015 :
Assistante d'un commercial chez 3ma Group sur Rouffach
Assistanat d'un commercial itinérant et suivi d'un portefeuille de 150 clients, étude de devis et suivi des
commandes.

01/2011 - 12/2014 :
Assistante du directeur chez Telstar sur Pfastatt
Location, vente et installation de matériel de pompage, étude de devis, recherche et étude d'appels d'offres.

01/2000 - 12/2010 :
Assistante du directeur commercial chez Staub / Zwilling France sur Turckheim
Administration des ventes, interlocutrice entre les clients et la direction commerciale, suivi des CA.

01/1998 - 12/1999 :
Assistante en Alternance chez Liebherr France Sa sur Colmar



Secrétariat, saisie de notes, organisation de déplacements.

Permis

Permis B
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