Responsable Services Généraux

92250 La Garenne-Colombes - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 260110232413

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2023 — Bac +5 — IAE Metz, Faculté de droit de Nancy
Master en Droit Administratif et Achats

01/2023 — Bac +5 — CNAM

Master Science Politique

12/2018 — UJLog Abidjan

Certification en Contrats de Travalil

12/2015 — Bac +3 — UJLog Abidjan

Licence Droit Public

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2025 — Chargé des services de moyens généraux

Pilotage de la performance et des achats, gestion budgétaire, pilotage du cycle achat, déploiement de
projets RSE, supervision de la maintenance préventive/curative, gestion de l'accueil et des espaces de
travail.

01/2019 - 12/2022 — Agent de service (temps partiel)

Gestion et encadrement des employés, contrble d'hygiéne et sécurité, supervision des opérations
logistiques, audit de performance.

01/2019 - 12/2022 — Agent Administratif

Suivi des affaires aupres du Tribunal de Commerce de Paris, rédaction d'actes juridiques, gestion de
l'information et records management, accueil physique des visiteurs.

Langues

Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Maitrise des logiciels de gestion (ERP, CRM, GMAO), Pilotage des systemes information métiers,
Optimisation des codts et des impacts, Connaissances juridiques et contractuelles solides, Pack Office,
Microsoft Teams, WordPress, Batigestre, Gestion budgétaire, Négociations

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



