
Gestionnaire Administratif
17138 Puilboreau  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 260110232419

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2019 — CNAM
UE Copropriété et ensembles immobiliers
12/2012
UE Iso 9001 / Audit internes Formation Lionnel Martelin.
12/2006 — Bac +3
Licence Sciences Économiques et Gestion Mention Art du Spectacle / Musique.
12/2003
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
11/2024 - à ce jour — Assistante de direction - Programmes immobiliers Tertiaires
07/2018 - 06/2024 — Gestionnaire de copropriétés
07/2018 - 06/2024 — Gestionnaire de copropriétés
07/2009 - 11/2015 — Assistante de direction - Responsable Qualité - Responsable administration 
commerciale
07/2008 - 12/2008 — Chargée de clientèle

Atouts
Expérience logiciels de gestion, CRM, planification, Suivi de chantiers, facturations, planification, Savoir être, 
savoir faire, Autonomie, Polyvalence, Adaptabilité, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthèse, Travail en 
équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


