
Assistante de gestion
74000 Annecy  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 260112102014

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2026 — Bac +3 — IPAC
Bachelor Marketing Commerce & Négociation
12/2025 — Bac +2 — IPAC
BTS Gestion des Petites et Moyennes Entreprises
12/2020 — Bac — Lycée GABRIEL FAURE
BAC STMG Ressources Humaines
12/2015 — COLLEGE RAOUL BLANCHARD
DELF B1

Expériences professionnelles
09/2023 - 08/2025 — Assistante de gestion
Facturation sur Sage, gestion administrative et comptable des clients/fournisseurs, notes de frais, gestion 
des Ressources Humaines, tableaux de bord, déclarations douanières.
08/2023 - 08/2023 — Vendeuse
Service client, encaissement, rangement.
05/2023 - 06/2023 — Vendeuse intérimaire en prêt à porter
Accueil clients, conseil et suivi client, traitement des commandes.
04/2023 - 04/2023 — Vendeuse
Accueil et accompagnement client, promotion des offres commerciales.
10/2018 - 12/2018 — Employée de magasin
Mise en rayon, accueil client, ouverture et fermeture du magasin.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Ukrainien (notions), Russe (notions), Polonais 
(notions), Tchèque (notions)

Atouts
Gestion administrative et comptable, Maîtrise d’Excel, Word, PowerPoint, Canva, Sage, Qualité 
rédactionnelle, Esprit d’équipe, Autonomie, Polyvalence, Motivation, Curiosité

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


