68260 Kingersheim
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260112191011

Agent d'exploitation, agent d'accueil

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

12/2008 : Bac a Lycée professionnel Roosevelt
Baccalauréat gestion administration

Expériences professionnelles

06/2024 - 11/2024 :

Assistante Administrative chez Et&s sur lllizach

Gérer l'atelier, accueil téléphonique et physique, traitement des mails, prise de rendez-vous, création d'ordre de
réparation, facturation, archivage des documents, demande d'accords Atelier, commande de pieces.

02/2023 - 05/2024 :

Assistante administrative chez Cevalogistics

Accueil téléphonique et physique, traitement des courriers, traitement des mails, prise de RDV chauffeurs
clients, gestion des plannings.

08/2022 - 01/2023 :

Préparatrice automobile chez Vw Garage Dittel & Michel

Gérer l'entrep6t partie Véhicule neufs, réception des véhicules, diagnostic, nettoyage intérieur et extérieur, pose
accessoires, gravage des vitres et plaque d'immatriculation.

07/2020 - 12/2020 :

Chargé de clientele chez La Poste sur Colmar

Tenu du guichet, accueil, renseignement et conseil des clients, encaissement, taches administratives, tri des
colis.

Permis

Permis B
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