
Gestionnaire de paie junior
91700 Sainte-Geneviève-des-Bois  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 260113194404

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
07/2024 — Bac +2 — AFPA Paris
Gestionnaire de paie et administration du personnel (Titre pro niveau 5)
05/2012 — ESAD Paris
Diplôme d'assistante dentaire
10/2007 — Bac +2 — CFA Ducretet
Vendeuse spécialisée (Titre pro niveau 4) Spécialité électrodomestique et multimédia.
06/2006 — Bac — Lycée Professionnel Montciel
BAC professionnel de commerce
06/2004 — Lycée Sainte Marie Fenelon
BEP des métiers de la comptabilité

Expériences professionnelles
05/2024 - 06/2024 — Gestionnaire de paie stagiaire
DPAE, saisie des EVP (heures supp, primes, maladies, absences, acomptes, AN), contrôle des affiliations, 
contrôle en masse de la paie, DAT, fiches de sorties, paramétrage et adhésion mutuelle.
11/2019 - 11/2022 — AESH - Accompagnante d'élèves en situation de handicap
Accompagnement quotidien de plusieurs élèves en situation de handicap, en assurant leur sécurité et en 
favorisant leur autonomie.
01/2012 - 03/2015 — Assistante dentaire
Accueil physique et téléphonique, prise de RDV, création et suivi dossier patients, stérilisation matériels et 
contrôle de l'asepsie du cabinet. Assistanat fauteuil et chirurgie implantaire. Gestion des stocks.
11/2006 - 12/2010 — Conseillère de vente
11/2006 - 12/2010 — Conseillère de vente
Ventes d'articles et de services, accueillir, orienter et conseiller, mise en rayons, mise en place de 
promotions et de vitrines, ouverture/fermeture de magasin et de caisse, inventaires, réception 
marchandises, management d'équipe.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (notions), Chinois (notions)

Atouts
Administration du personnel, Connaissances en droit du travail, Elaboration des fiches de paie, Saisie des 
éléments variables en paie, Création de déclaration sociale nominative DSN, Maîtrise de la suite Microsoft 
Office, CEGID, Résistance au stress, Discrétion, Écoute active, Autonomie, Adaptabilité, Travail d'équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


