
Assistante de Direction
Né(e) en 1992  ·  60530 Le Mesnil-en-Thelle  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 260113194414

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/2015 — Bac +3 — Université Paris-Est Créteil
Master 1 Sciences et Génie de l'Environnement
06/2013 — Bac +3 — Université Paris-Est Créteil
Licence Double-cursus Chimie / Biologie
06/2010 — Sciences Po Paris
1ère année du Bachelor (validée) Sciences Politiques
06/2009 — Lycée Samuel de Champlain
Baccalauréat Scientifique (spécialité mathématiques)

Expériences professionnelles
06/2020 - 07/2024 — Gérante
03/2015 - 12/2021 — Assistante de direction
01/2011 - 12/2013 — Responsable du pôle évènementiel (bénévolat)

Langues
Français (maternelle), Arabe (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Aisance rédactionnelle, Aisance relationnelle, Sens des responsabilités, Optimisation des processus, Sens 
de l'organisation, Excel avancé, Réactivité aux situations d'urgence, Suivi administratif

Permis
Permis B

Loisirs
Activités associatives, Lecture, Cuisine du monde

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


