94150 Rungis
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260113214711

Hotesse d'accueil et communication

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : CAP a Lycée Frederic Mistral
BEP Gestion Administration

12/2020 : Bac a Lycée Frederic Mistral
BAC Gestion Administration

Expériences professionnelles

08/2023 - 09/2024 :

Hétesse d'accueil et communication chez Ehpad - Résidence Le Sacré Coeur

Accueil téléphonique et physique, création des dossiers des résidents, prise de rendez-vous, transmission
d'ordonnances médicales, réservation d'ambulances, facturation des repas et de la boutique, tri, distribution et
affranchissement du courrier et des colis.

08/2022 - 12/2022 :

Animatrice chez Mairie De Rungis sur Rungis

Mise en place d'un programme d'activités adaptés, accueil des enfants et parents, gestion des inventaires
quotidiens du matériel sanitaire, gestion des absences en lien avec la crise sanitaire.

06/2021 - 08/2021 :
Stagiaire chez Mairie De Rungis sur Rungis
Gestion des attestations de couvre-feu et des évaluations individuelles, création de I'annuaire du MIN.

06/2019 - 07/2019 :
Stagiaire chez Mairie De Rungis sur Rungis
Saisie de factures et chéques, numérisation de dossiers.

06/2019 - 07/2019 :
Stagiaire chez Ricoh
Accueil téléphonique et physique, prise de rendez-vous, préparation des dossiers logement.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis




Permis B

Centres d'intéréts

Voyage, Cuisine
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