
69520 Grigny
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2601141443

Assistante de gestion

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 à Groupe Alternance
BTS Gestion de la PME 

12/2020 : à Lycée Professionnel Joseph Marie Jacquard
BEP Métiers des Services Administratifs Acquis

12/2020 : Bac à Lycée Professionnel Joseph Marie Jacquard
BAC PRO Gestion Administration Acquis

12/2018 : à Collège Emile MALFROY
Diplôme national du Brevet Acquis

Expériences professionnelles

06/2024 - 08/2024 :
Stagiaire RH chez Cfa Ifir sur Mermoz-pinel
Création et suivi de la facturation, assurer les tâches administratives diverses.

01/2024 - 01/2024 :
Employé Restau Santé chez Hôpital Privé Ramsay Sante sur St-priest
Enregistrer, totaliser et encaisser la somme correspondant aux achats d'un client, plonge.

09/2023 - 10/2023 :
Hôtesse de caisse chez Intermarché sur Grigny
Enregistrer, totaliser et encaisser la somme correspondant aux achats d'un client, mise en rayon.

10/2022 - 08/2023 :
Assistante de gestion chez Fiducial Cloud sur Lyon (69)
Traitement des commandes de ventes et achats, relance facture, codification des factures.

04/2022 - 04/2022 :
Assistante ADV chez Securitas sur Caluire-et-cuire

10/2021 - 08/2022 :
Assistante de gestion chez Géo Inter Multiservices sur Grigny (69)

Langues



Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B
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