74540 Viuz La Chiésaz
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 260114174514

Assistante administrative et planning

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

01/2025 : Bac +3
Titre professionnel Consultante en recrutement

01/2020 : Bac +3
Licence professionnelle Métiers du Livre, spécialité Librairie

01/2018 : Bac +3
Licence Lettres Modernes, option Philosophie contemporaine

Expériences professionnelles

09/2024 - 12/2025 :

Chargée de recrutement chez Cfa Adecco sur Chambéry

Accueil téléphonique et physique des candidats, organisation et suivi de dossiers administratifs, coordination
entre clients, équipes internes et intervenants terrain, traitement des mails et ordres de mission. Information,
orientation et évaluation des candidats selon leurs parcours.

03/2024 - 08/2024 :

Conseillére de vente chez Leroy Merlin sur Epagny Metz-tessy

Accueil et orientation du public, traitement de demandes complexes et suivi administratif, gestion des priorités et
coordination avec les équipes.

09/2019 - 01/2024 :
Libraire polyvalente, gestionnaire puis responsable sur Nice
Gestion administrative des commandes, stocks et fournisseurs, élaboration de devis et suivi de dossiers clients.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Pilates, Randonnée, Pratiques artistiques, Lecture, Ecriture
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