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Gestion administrative et pré comptabilité

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/2021 : à EBP Académie
Certificat Formation EBP Informatique 

07/2005 : à Chambre de commerce, Djibouti
Séminaire - Calculs commerciaux / Fonction Achats‑Vente Face à Face 

05/1992 : CAP à ECOLE UNIVERSELLE, Saint‑Cloud
CAP Coiffure Féminine 

06/1980 : Bac +3 à SAINT JOSEPH, Pléneuf‑Val‑André
Equivalent BTS - Section pro‑Préparation aux métiers du Ministère de la Défense 

Expériences professionnelles

11/2019 - 10/2025 :
Secrétaire de Direction, Gestion administrative - Pré comptabilité chez Sarl Domome
Gestion, organisation, classement, facturation, saisies, contact clients/fournisseurs, salariés, assurances,
qualifications.

09/2017 - 10/2021 :
Secrétaire Administrative et Pré comptabilité chez Sarl 27atm
Gestion, organisation, classement, facturation, saisies, contact clients/fournisseurs, salariés, assurances,
qualifications.

06/2002 - 01/2017 :
Responsable Administrative, commerciale et développement chez Sarl Sadiega + Sarl Plaisance sur Djibouti
Chiffre d'affaires ventes, développement activité, gestion salariés, import‑export.

02/1994 - 08/2001 :
VRP exclusif chez Sarl Christalbox sur Saint‑brieuc
Ventes et développement du chiffre d'affaires.

02/1987 - 08/1988 :
Responsable Administrative Vente et Commerciale chez Sarl Cogapneu sur Libreville
Ventes, commandes import, suivi salariés, gestion organisation.



10/1984 - 01/1987 :
Secrétaire Comptable chez Sa Cardouillis / Intermat sur Libreville
Ventes, commandes import, suivi des salariés, gestion organisation.

03/1983 - 09/1984 :
Responsable Fabrication saisonnière chez Sa Caspar sur Duppigheim

09/1978 - 11/1982 :
Fonctionnaire chez Ministère De La Défense sur Paris

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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