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Secrétaire médicale

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac a Palafis
Baccalauréat Littéraire

12/2019 : Bac +2 a Lycée Charles Baudelaire
Formation Secrétaire Médicale

12/2016 : a College du Parmelan
Brevet des colleéges

Expériences professionnelles

09/2025 - 10/2025 :
Secrétaire Médicale chez Service Addictologie - Pass
Creéation de dossier, enregistrement de consultation, facturation, gestion des plannings.

06/2024 - 08/2025 :

Secrétaire Médicale chez Centre D'orthodontie - Centre Dentaire

Creéation de dossier, enregistrement de consultation, facturation, gestion salles de réunion, participation aux
réunions, gestion des plannings.

06/2023 - 09/2023 :
Job d'été chez Bon Attrait sur Villaz
Classer des dossiers, servir patients et familles, tenir la caisse.

01/2023 - 06/2024 :

Formation Secrétaire Médicale chez Change sur Annecy

Accueil téléphonique et physique. Orientation du patient. Informer et répondre a la demande : patients,
meédecins, autres services. Préparation des consultations, gestion des mails, respect du secret professionnel.

10/2020 - 12/2022 :
Hoteliére chez Change sur Annecy
Connaissance HACCP, ménage, orientation du patient, gestion des stocks.

07/2020 - 08/2020 :
Stagiaire chez Ecole Palafis sur Poisy
Comptabilité, anatomie, terminologie, frappe et correction de comptes-rendus, secrétariat médical, gestion des



plannings.

Langues

Frangais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant), Chinois (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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