
Assistante de direction
69000 Lyon  ·  0 à 1 an d'expérience  ·  Réf. 260115115210

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhône-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2026 — Bac +2 — ESAGE
BTS SAM Titre RNCP de niveau 5.
12/2024 — UNIVERSITÉ GUSTAVE EIFFEL
Diplôme d'accès aux études universitaires Titre RNCP niveau 4.
12/2019 — ÉCOLE DE POLICE DE MONTBÉLIARD
Formation Cadet de la République
12/2017 — ÉCOLE DE COIFFURE BERNARD CORDIER
CAP Coiffure

Expériences professionnelles
09/2024 - 10/2024 — Stagiaire Assistante de Direction
Facturation, Suivi des paiements, Transmissions des différentes demandes au service concerné, Gestion 
des appels.
01/2024 - 03/2024 — Employée polyvalente
Mise en rayon, Encaissement, Facing.
08/2023 - 10/2023 — Hôte de caisse
Encaissement, Relation client.
04/2023 - 04/2023 — Couturière
Découpe des matières tissus, Référent école, Surjeter, Couture.
01/2023 - 01/2023 — Postière
Dépôt de courriers, Colis, Recommandés.
05/2022 - 05/2022 — Conditionneuse
Préparation de sandwiches sur une ligne de production.
01/2022 - 01/2022 — Vendeuse en charcuterie/boulangerie
Découpe des différents produits, Vente/Conseil, FACING/Rotation des différents produits.

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Maîtrise de la suite Microsoft Office, Créativité, Capacité d'adaptation, Excellente compétences 
relationnelles, Esprit d'équipe

Permis
Permis B

Loisirs



Jouer du piano, Nager, Visite culturelle

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


