69330 Meyzieu
5 a 10 ans d'expérience
Réf : 260116210030

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

Bac +2 a Karis formation
BTS Esthétique cosmétique

Expériences professionnelles

01/2024 - 01/2026 :

Chargée de clientéle chez Regus sur Villeurbanne (69)

Accueil, Relation client/fidélisation, Gestion courrier/mail, Suivi clientéle, Organisation et gestion administrative
courante, Suivi d'activité, Gestion stocks, Gestion des badges d'acces, Vente de services BtoB.

01/2023 - 01/2024 :
Acheteuse itinérante chez Goldunion (groupe Lk)
Achat/vente/négociation BtoC, Gestion magasin, Suivi et reporting d'activité.

01/2022 - 01/2023 :
Conseillére de vente chez Décathlon sur Cergy

01/2018 - 01/2020 :

Assistante de direction polyvalente chez Gold Union (groupe Lk) sur 95

Achat/vente/négociation BtoC présentiel et internet, Conduite d'entretien/support recrutement, Prospections
locaux commerciaux, Suivi opérationnel, Formation du personnel, Gestion déplacements professionnels.

01/2016 - 01/2018 :
Conseillere de vente chez Parienti sur Eragny (95)

01/2011 - 01/2016 :
Conseillere de vente / Esthéticienne chez Nocibé sur Val-d'oise

Langues

Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Echecs, Lecture, Vitrail, Macramé, Sports outdoor/indoor, Bénévolat Association 'Gamelles pleines', Arche de kala,
Voyages
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