
75013 Paris
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 2601181738

Assistante adv export

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2018 : Bac +2
BTS Assistante commerciale 

12/2016 : Bac
Bac Professionnel Gestion Administration 

Expériences professionnelles

05/2025 - 11/2025 :
Assistante ADV Export chez Gepack Europe sur Marolles-sur-seine
Traitement des commandes, coordination logistique, documentation douanière, suivi et développement de la
relation client, suivi des paiements.

09/2024 - 03/2025 :
Assistante administration des ventes chez Gip Alarme sur Antony
Accompagnement client dès la signature, réception et gestion des appels, traitement des réclamations,
facturation, recouvrement clients, création de dossiers sinistres.

10/2018 - 03/2024 :
Chargée administration des ventes chez Batibig sur Clichy
Gestion des commandes et des interventions, élaboration de documents de vente, gestion quotidienne des
relations clients, facturation, gestion du planning des techniciens.
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