
Né le 19/10/1992
69330 Meyzieu
0 à 1 an d'expérience
Réf : 260119142817

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2010 : à Lycée Canut
BEP Secrétariat- Comptabilité 

Expériences professionnelles

07/2021 - 12/2024 :
Assistante administrative chez Driver For You sur Meyzieu
Facturation, saisie des BT, Gestion agenda.

09/2020 - 06/2021 :
Assistante administrative chez Rodis sur Genas
Facturation, recouvrement, balance, émargé, retour de tournée, encaissement CR, bordereau d'arrivage.

05/2020 - 08/2020 :
Assistante administrative chez Paredes sur Genas
Traitement des souffrances, délais de livraison, affrètement, saisie des non-conformités, relances, remise en
stocks.

12/2019 - 04/2020 :
Formation Secrétaire Assistante chez Gil écoute sur Bron

07/2018 - 07/2019 :
Divers intérim
Contrôle qualité, préparation commande...

10/2014 - 09/2015 :
Préparation de commande chez Itm sur Les Echets

12/2013 - 06/2014 :
Assistante administrative chez Rodis sur Genas
Retour de tournée, facturation, Enregistrement BL, Classement.

11/2012 - 12/2012 :
Assistante logistique chez Geodis
Saisie, dispatch travail, suivi d'activité.



12/2011 - 10/2012 :
Contrôle qualité chez Kuhne Nagel sur St Pierre De C.
Contrôle marchandises, saisie, formatrice.

04/2011 - 09/2011 :
Hôtesse de caisse chez Leclerc sur Meyzieu

01/2011 - 03/2011 :
Opératrice de production chez Mylan sur Meyzieu

Langues

Arabe dialecte (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Arabe littéraire (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Maquillage (Cours d’une semaine avec Styled By Syria)
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