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Cdi commerce/assistante administrative/rh

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Normandie, dans le Batiment.

Formations

06/2023 : Bac +2
BTS Négociation Digitalisation de la relation client

12/2020 : Bac
Bac professionnel Gestion Administration

CAP
Brevet d'études professionnelles Gestion Administration

Expériences professionnelles

01/2023 - 06/2024 :

Commerciale/Assistante Administrative chez Abr Group Solutions

Gestion de portefeuilles clients, gestion des contrats, prospection téléphonique et physique, gestion des
courriers, négociation avec les clients/prospects, création de devis.

01/2021 - 12/2023 :

Assistante Administrative RH chez Chb Industries

Facturation clients et fournisseurs, devis clients et fournisseurs, commandes clients et fournisseurs, création de
bons de livraison, remplir les feuilles d'heures des salariés, étre a I'écoute des salariés.

01/2020 - 12/2021 :

Agent immobilier chez Strategimmo

Gestion de portefeuilles clients, rédaction de contrats de bail et de mandats, vente, gestion de la communication
(réseaux sociaux, publicité).

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts




Diplomatie, Ecoute active, Rigueur et précision, Déterminée, Polyvalente
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