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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260120223316

Office manager / responsable administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 à ORIAN PRIVATE SECRETARY TRAINING CENTRE (OPSTC)
Diplôme de secrétariat bilingue - niveau supérieur 

06/1997 : à Collège London
Higher School Certificate (Cambridge HSC) 

Expériences professionnelles

02/2023 - 12/2023 :
Comptable clients / Assistante de vente expérimentée / Office Manager / Assistante Administrative et Comptable
chez Moffice

11/2019 - 04/2022 :
Chief Administrative Officer chez Lgi Consulting sur Paris

08/2015 - 04/2019 :
Office Manager chez Skalar Analytique sur Arcueil

05/2003 - 11/2006 :
Responsable SAV/Logistique chez Superdist Ltd

09/1999 - 04/2003 :
Secrétaire de Direction chez Bgh

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral :
notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Course à pied
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