
Assistante comptable
91100 Corbeil-Essonnes  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 260121192319

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2021 — Bac +5
Master en Finance d’Entreprise
12/2018 — Bac +3
Licence en Comptabilité & Finance

Expériences professionnelles
03/2021 - 05/2023 — Aide comptable – Fournisseurs / Clients
Saisie et suivi de la comptabilité clients et fournisseurs, vérification et saisie des factures, gestion des 
contrats, déclarations fiscales, rapprochements bancaires et lettrage, préparation du bilan.
07/2019 - 02/2021 — Aide-Comptable
Saisie comptable multi-dossiers, paie et déclarations sociales mensuelles, participation à la clôture annuelle 
et bilans clients.
08/2018 - 06/2019 — Assistante Administrative RH
Suivi des absences, congés, titres de congés, gestion des dossiers administratifs du personnel.

Langues
Français (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Comptabilité & Gestion, Saisie comptable clients/fournisseurs, Facturation et suivi des règlements, Lettrage 
des comptes, Rapprochements bancaires, Déclarations de TVA, Classement et archivage, Sage, Excel, 
Word, Outlook, ERP, Rigueur, Autonomie, Organisation, Esprit d’analyse et de synthèse, Bonne 
communication écrite et orale, Adaptabilité aux environnements PME ou cabinets

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


