
31340 Villemur-sur-tarn
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 260121204408

Assistante polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

10/2025 - 11/2025 :
Secrétaire Assistante - STAGE chez Ags-enr/qara sur Montauban
Réalisation et suivi des dossiers de Déclaration Préalable et de Raccordement ENEDIS.

06/2025 - 12/2025 :
Assistante de Direction - Missions d'intérim chez Usine De Production - Setaa sur Saint-pierre
Passer et réceptionner les commandes, gestion des factures et tableaux de bord.

01/2025 - 05/2025 :
Assistante administrative - Missions d'intérim chez Sicalait sur Le Tampon
Rédaction et mise en forme de courriers, gestion des stocks et approvisionnement.

01/2024 - 12/2024 :
Agente d'accueil - Missions d'intérim chez Semader sur Etang-salé
Assurer l'accueil physique et téléphonique du public, orientation et information du public.

01/2023 - 01/2024 :
Assistante de Groupe Politique chez Conseil Departemental
Préparation et accompagnement des rencontres et déplacements, organisation des agendas, réalisation des
comptes-rendus, suivi des courriers/mails.

01/2022 - 12/2025 :
Assistante administrative polyvalente chez Région Réunion sur Saint-pierre
Référente de dispositifs d'aide régionale, traitement et instruction de dossiers.

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Le bénévolat associatif, La décoration d'événements

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

