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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2025 — Bac +3 — Université de Strasbourg
Licence LEA : Langues Étrangères Appliquées
01/2022 — Bac — Lycée Pasteur
Baccalauréat en Économie et Sciences Politique

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Assistante technique
Présentation des biens, organisation des visites, conseil aux locataires. Rédaction de contrats de location, 
suivi administratif et gestion des dossiers locatifs, du contrat à la remise des clés. Suivi des paiements, 
relances, et coordination avec la comptabilité. Réalisation des états des lieux d’entrée et de sortie. Relation 
locataire : accompagnement, traitement des demandes et réclamations. Suivi des projets d’aménagement et 
décoration.
01/2022 - à ce jour — Agente immobilière commerciale
Gestion de dossiers et rendez-vous pour un client italien. Élaboration de factures, suivi des règlements. 
Classement, archivage et gestion documentaire quotidienne. Préparation et vérification des documents 
douaniers.
01/2022 - 12/2023 — Responsable administrative
Identification des logements, coordination des devis, commandes et interventions, suivi des chantiers avec 
les prestataires et artisans. Soutien au responsable travaux pour optimiser les délais d’intervention.

Langues
Arabe (maternelle), Italien (maternelle), Français (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts
Maîtrise des normes comptables, Analyse financière approfondie, Gestion et optimisation budgétaire, 
Gestion d'équipe, Gestion de projet, Organisation d’évènements, Esprit de synthèse, Polyvalence, 
Adaptabilité, Autonomie

Permis
Permis B

Loisirs
Photographie, Montage vidéo, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


