
Née le 24/07/1978
94510 La Queue-en-brie
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260122201107

Assistante administrative & comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

12/1999 : Bac +2 à Lycée Paul Doumer - Le Perreux sur Marne
BTS Comptabilité et Gestion 

12/1997 : Bac à Lycée Paul Doumer - Le Perreux sur Marne
BAC STT Gestion et Comptabilité 

Expériences professionnelles

09/2025 - 12/2025 :
Assistante ADV et comptable chez Sarl Raud Industries sur La Queue-en-brie (94)
Tenue de la comptabilité et gestion des factures, administration des ventes, recouvrement.

12/1999 - 07/2025 :
Assistante administrative et comptable chez Sas Euro Prefa sur Noisy-le-grand
Gestion administrative et comptable dans le secteur du bâtiment : accueil, gestion des flottes téléphoniques,
suivi des commandes fournisseurs, relations avec banques, caisses sociales, avocats, experts‑comptables,
assurances, conducteurs de travaux, rédaction des DC2, DC4, PPSPS, références chantiers, devis, préparation
des bilans, lettrage, rapprochements bancaires, trésorerie, facturation, recouvrement, déclarations de TVA,
gestion RH (accidents, formations, congés, DUE, cartes BTP, visites médicales).

09/1999 - 12/1999 :
Assistante comptable chez Jlp Expertise sur Saint-maur
Secteur cabinet comptable - tâches comptables classiques.

06/1999 - 07/1999 :
Enquêtrice vacataire chez Infraforces sur Paris
Études de marché et sondages.

Langues

Portugais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions /
Ecrit : débutant)

Permis

Permis B



Centres d'intérêts

Marche, Vélo, Cuisine, Danse de couple, Voyage
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