94510 La Queue-en-brie
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260122201107

Gestionnaire administrative & comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/1999 : Bac +2 a Lycée Paul Doumer
BTS Comptabilité et Gestion

06/1997 : Bac a Lycée Paul Doumer
BAC STT GESTION et Comptabilité

Expériences professionnelles

12/1999 a ce jour :

Gestionnaire administrative et comptable chez Sas Euro Prefa sur Noisy-le-grand (93)

Responsable de I'administration et de la comptabilité, gestion des flottes téléphoniques, relations avec les
banques et caisses sociales, préparation des dossiers administratifs, rédaction de devis et suivi des paiements.

09/1999 - 09/1999 :
Assistante comptable chez JIp Expertise sur Saint-maur (94)

06/1999 - 07/1999 :
Enquétrice vacataire chez Infraforces sur Paris (75)

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Anglais (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Marche, Vélo, Cuisine, Danse de couple, Voyage
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