94350 Villiers-sur-marne
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 260122212920

Comptable assistante

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

08/2024 : a Défi-compta
Titre professionnelle Comptable assistante

12/2023 : a Créteil France Greta MTE 94
Titre professionnelle employé administratif et d'accueil

12/2004 : a CFA de la couture
Cap couture

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2024 :

Responsable de rayon chez Pro-distribution sur Champigny-sur-marne (94)

Commande et réception de la marchandise, saisie des factures fournisseurs, accueil téléphonique et physique,
gestion des e-mails, classements et archivages, gestion des chéques et tickets restaurant.

09/2015 - 12/2023 :

Adjoint administratif territorial chez Direction Des Infrastructures Et De L'espace Public, Mairie sur Paris (75)
Accueil téléphonique et physique, gestion des dossiers, traitement des courriers entrant et sortant, gestion des e-
mails, classements, archivages, saisie informatique.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intéréts

Voyage, Lecture
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