Comptable Assistante

94350 Villiers-sur-Marne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 260122212920

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

08/2024 — Défi-compta

Titre professionnelle Comptable assistante

12/2023 — Créteil France Greta MTE 94

Titre professionnelle employé administratif et d’accueil
12/2004 — CFA de la couture

Cap couture

Expériences professionnelles

01/2024 - 08/2024 — Responsable de rayon

Commande et réception de la marchandise, saisie des factures fournisseurs, accueil téléphonique et
physique, gestion des e-mails, classements et archivages, gestion des chéques et tickets restaurant.

09/2015 - 12/2023 — Adjoint administratif territorial

Accueil téléphonique et physique, gestion des dossiers, traitement des courriers entrant et sortant, gestion
des e-mails, classements, archivages, saisie informatique.

Langues
Francais (maternelle)

Atouts

Maitrise des logiciels Excel, PowerPoint, Word, Qualité rédactionnelle, Esprit de synthése, Travail en équipe,
Polyvalence, Adaptabilité, Autonomie, Gestion des dossiers

Loisirs

Voyage, Lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



