
Assistante de direction
87000 Limoges  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 260123215720

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2017 — Bac +5 — Université Paris 13
Master en Droit des affaires
12/2014 — Bac +3 — Université MED V Souissi
Bachelor en Droit
12/2011 — École Moulay Tiyeb Alaoui
Baccalauréat

Expériences professionnelles
01/2023 - à ce jour — Commerciale B2B
Développement et fidélisation d’un portefeuille clients professionnels dans le secteur de la porcelaine. 
Prospection, analyse des besoins clients et présentation de solutions adaptées au marché B2B. Suivi après-
vente et gestion des réclamations.
01/2020 - 12/2023 — Assistante de Direction en SAV
Gestion de la comptabilité et des budgets, préparation des rapports financiers. Administration des dossiers 
d’assurances, gestion des garanties et sinistres. Planification et organisation du personnel.
01/2018 - 12/2020 — Chargée de campagne d'alternance
Conception et mise en place de programmes d’intégration pour les alternants. Analyse des besoins en 
recrutement et formation, supervision des processus de recrutement.

Langues
Français (courant), Anglais (courant), Arabe (courant)

Atouts
Gestion Administrative et Comptable, Support RH et Recrutement, Organisation et Planification, 
Développement Commercial et Relation Client, Orientation Client et SAV, Outils Bureautiques

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


