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Assistant administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2025 : Bac +2 à Lycée Paul Éluard
BTS G.P.M.E 

12/2022 : à Lycée Général
12/2022 : à Lycée Jacques-Feyder

Expériences professionnelles

11/2025 - 02/2026 :
Assistant adm. (Formation professionnelle interne) chez Lenergy Solar
Accueil téléphonique / physique des clients, aide à la comptabilité (rapprochements, etc...), assistance aux
responsables de qualité (visites).

01/2024 - 12/2025 :
Stagiaire administratif polyvalent chez Axe2vie
Assurer l'accueil téléphonique / physique des clients, aide à la préparation des réunions et des plannings, saisie
et suivi des documents administratifs, missions de support RH.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Allemand (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Basketball, Musique, Voyage, Bénévole: Aide aux devoirs (Maths, Français, ...)
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