Mohammedia
3 a 5 ans d'expérience
Réf : 260125000410

Assistante comptable et administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, dans toute la France, dans le Batiment.

Formations

07/2022 : Bac +5 a Faculté d'Economie et de Gestion
Master en Management Finance d'Entreprise

11/2020 : Bac +3 & Faculté des Sciences Economiques
Licence fondamentale en Gestion des entreprises

06/2019 : a Ecole supérieure de technologie
Diplédme universitaire de technologie en Finance et comptabilité

06/2017 : a Complexe scolaire Kamil privé
Baccalauréat en Gestion comptable

Expériences professionnelles

08/2022 - 09/2025 :

Assistante comptable et administrative confirmée chez Nassim Chrono sur Mohammedia

Tenue comptable compléte sous Sage, gestion du cycle fournisseurs et clients, préparation des déclarations de
TVA, contribution aux cl6tures périodiques, support administratif.

04/2022 - 07/2022 :

Stagiaire en comptabilité et audit interne chez Volvo Maroc sur Casablanca

Suivi des clétures mensuelles dans SAP, contréle de conformité des documents entrants, mise a jour des
tableaux de bord internes, contribution aux travaux d'audit interne.

04/2019 - 07/2019 :

Stagiaire en comptabilité chez Lesieur Cristal sur Casablanca

Saisie des opérations comptables dans SAP, contribution aux travaux de révision, vérification de la conformité
des factures.

07/2017 - 07/2017 :

Stagiaire en comptabilité chez Groupe Ocp sur El Jadida

Veérification de la conformité des piéces comptables, production de tableaux de bord simples pour le suivi des
dépenses.

Langues

Arabe (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Francgais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral :
courant / Ecrit : intermédiaire)
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