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Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2020 : à Université Henri Warembourg
PACES 

12/2019 : Bac à Lycée Jean Vilar
Baccalauréat ST2S 

Expériences professionnelles

01/2022 - 12/2024 :
Conseillère Commerciale chez Bricorama sur Mareuil-lès-meaux
Gestion des stocks (commandes, inventaires, livraisons), suivi clients (conseils, accompagnements,
satisfactions), assurer la bonne tenue du rayon et manager l'équipe.

01/2021 - 12/2021 :
Assistante et Secrétaire médicale chez Cabinet De Cardiologie sur Mareuil-lès-meaux
Accueil des patients, gestion de l'agenda du cardiologue, préparation des patients pour examens, rédaction et
transmission des comptes rendus médicaux.

01/2021 - 12/2021 :
Assistante d'Éducation chez Collège La Rochefoucauld sur La Ferte-sous-jouarre

Langues

Espagnol (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Décoration, Voyages, Bricolages
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